Rozsirené funkce prezentace

ReZimy zobrazeni

Prezentace maji nékolik reziml zobrazeni, véetné predvadéni prezentace. Kazdy mé sviij
vyznam. V rezimu Razeni snimka (Zobrazit/Zobrazeni — Razeni snimki) vidime snimky
srovnané za sebou, miizeme taZzenim mysi vybrat vice snimkt, miizeme vybrané snimky
piesouvat, mazat kopirovat, ptipadn¢ kliknutim pied snimek vkladat kopirované ¢i nové
snimky. Zaroven podle ikon pod snimky vidime piipadné casovou prodlevu snimku a zapnuti
ptechodu.

V rezimu PoznamKy (Zobrazit/Zobrazeni — Razeni snimkii) mazeme pod kazdy snimek
zapsat poznamky, které se daji se snimky vytisknout, ale nezobrazuji se pti pfedvadéni. Jsou
dilezité pro prednasejiciho, ktery si do nich mtze napsat vSe, co chce sdélit.

V rezimu Normalni nastavujeme snimky prezentace. Microsoft Office v tomto rezimu
ukazuje Snimky, ale umoznuje (vlevo) piepnuti do Osnovy, ve které vidime textovy obsah
snimkt. OpenOffice.org ma tento rezim (Osnova) dostupny pies hlavni okno snimku (stejné
jako ostatni rezimy zobrazeni).

Jak opakovat na vSech snimcich

Hloupé feSeni, které ale je feSenim, fika: ,.kopiruj a vkladej. Chytré feSeni vyuzije predlohy
snimku a nastavi pozadované opakované prvky do piedlohy. Do piedlohy se dostaneme ptes
Zobrazeni/Zobrazit — Pfredloha — Snimek. V tomto reZimu upravujeme vybranou pfedlohu
konkrétniho typu snimki a na nich se pak tato zména opravi — zménime-li pismo nadpisu,
nemuzeme ocekavat, ze se zméni odrazky.

Do predlohy miizeme vlozit textové pole nebo obrazek a na v§ech snimcich stejného typu se
objevi. OpenOffice.org takto mezi ptfedlohou typu a piedlohou vSech snimkii nerozliSuje.

Zvlastni grafické objekty
Obrazek

Obrazek 1ze vlozit kopirovanim ptes schranku nebo vlozenim obrazku ze souboru. Vice viz
piiloha Grafické objekty.

Graf
Vklada se ptes Vlozeni/Vlozit — Graf, musime si k nému nastavit i tabulku. Vice viz
dokument o grafech v textovych editorech.

Diagram
V Microsoft Office se diagram vklada pres SmartArt (MSO 2007/2010) nebo Diagram
(MSO 2003), v OpenOffice.org se musi poskladat z objekti a Sipek mezi nimi.



Grafické objekty

Jednim z objektl nejcastéji se objevujicich v textovych dokumentech jsou obrazky jako
zkopirované soubory. Kromé nich maji jesté textové editory k dispozici vlastni tvorbu
grafickych objekti, at’ jde o inicialy, zvyraznéné pismo typu WordArt, nebo vektorové
obrazky vzniklé v jinych programech nebo slozené z objekti, které jsou k dispozici

Vv textovych editorech. Témto objektim se daji ptiradit vlastnosti typu velikost, zarovnani,
obtékani.

Velikost vloZzeného rastrového obrazku (formaty bmp, jpg, png nebo gif) zavisi nejen na jeho
velikosti v pixelech (obrazovych bodech), ale i na rozliseni. Ptiklad: je-li obrazek ulozen

s rozliSenim 72 pixell na palec (ppi) a ma-li rozméry 800 x 600 px, pak bude mit po vlozeni
rozmeéry 28,2 x 21,7 cm, stejny obrazek s rozlisSenim 300 ppi bude mit rozméry 6,8 x 5,1 cm.
Pokud obrazek $itkou ptekracuje okraji omezenou §itku stranky, ptizpisobi se ji, stejné tak by
se pripadn¢ ptizpusobil vysce stranky.

Obrazek se da vlozit do zdhlavi nebo zapati a d4 se umistit nejen nahoru nebo dold, ale i na
levy nebo pravy kraj stranky a tvofi tak zajimavy opakujici se znak. Pokud se obrazek umisti
do pozadi stranky, je vhodn¢ snizit kontrast a zvysit jas a mize tak pusobit jako vodoznak.

Word 2010

Vkladani grafickych objektti je dostupné v pasu karet na karté¢ VloZeni pies ikony ve
skupinach llustrace (Obrazek, Klipart, Obrazce, SmartArt) a Text (WordArt, Inicidla).
Obrazky je mozné vkladat jako soubory ve formatech jpeg, png, gif, bmp, tiff, emf, wmf.
Kliparty jsou dostupné z piedinstalované sbirky kliparti nebo z webu Office.com,
prohledavatelné podle klidovych slov. Klipart (vektorovy obrazek ve formatu wmf®) se vlozi
na misto kurzoru po kliknuti na obrazek z panelu otevieného vpravo. Po najeti mysi na
obrazek v panelu se vpravo vedle obrazku zobrazi Sipka umoznujici dalsi volby
(vloZit/kopirovat/upravit kli¢ova slova/vlastnosti/odstranit z galerie nebo zkopirovat do
kolekce).

Obrazce nabizeji tvary, které se daji vlozit, upravovat barva, skladat. SmartArt nabizi
prednastavené tvary propojené do utvari, do kterych se da vkladat text (naptiklad relace,
matice, hierarchie, ...).

WordArt nabizi textovy ramec s graficky upravenym a zajimavym pismem. Po vybéru
barevné varianty se pas Karet piepne na kartu Nastroje kresleni, kde je mozno vybrat ve
skupiné Styly obrazci barevnou variantu obrazce, nastavit jeho vypln, obrys a efekty, ve
skupiné Styly WordArt nastavit totéz pro text, dale nastavit zarovnani textu, jeho obtékani a
pozici (pted textem, za textem, ...) a rozmery.

Iniciala fakticky neni graficky objekt, ale zvétSené prvni pismeno zvoleného odstavce,

S moznosti volby ptes kolik fadek pismeno bude, jak bude vzdalené od textu, zda pod nim
(svisle) bude nebo nebude text.

Krome¢ inicialy se vSem ostatnim objektiim stejné nastavuji vlastnosti, jako je format objektu,
velikost a umisténi. K tprave téchto vlastnosti se dostaneme vzdy vybérem objektu (kliknutim
na n&j) a bud’ pies pas karet, volbu Nastroje obrazku (nebo Nastroje kresleni) nebo
vyvolanim mistni nabidky.

Format objektu

Volba Format obrazku nabizi nastaveni vyplnég, okraje (barva a styl ¢ary), stin, odraz nebo
efekty okraje. Kromé toho se objekt dé otacet, nastavit efekty (prostorovy, uprava barev
obrazku, grafické efekty; ofiznuti). U n¢kterych objekti (WordArt, SmartArt, Obrazce) se da

! Vice o formatech emf a wmf lze najit napiiklad v &lanku P. Tinovského Grafické metaformaty WMF a EMF
na adrese http://www.root.cz/clanky/graficke-metaformaty-wmf-a-emf/



nastavit text (objevi se v objektu) do textového pole. Alternativni text se pouziva pro osoby
se zrakovou poruchou nebo poruchou rozpoznavani.

Automatické opravy obrazku umoziuji nastavit jas a kontrast tak, aby obrazek mohl slouzit
jako podtisk stranky.

Format obrazku Ii'ihj

Vypif Automatické opravy obrazku
Barva Sary Zaostfit & rozostfit

Styl Eary Predvolby:

Stin Rozostit Zaostiit —
Odraz :

Zare a mekke okraje Jas a kontrast

Prostorovy efekt Pedvolby:

Otodeni v prostory Jas: E} 0% =
[ Automatické opravy obrazku | kontrast: E} 0% =

Barva obrazku Jbno

Grafickeé efekty -

Offznuti

Textové pole

Alternativni text

Obrazek 1 - Format obrazku

Velikost a umisténi

Volba Velikost a umisténi umoznuje nastavit velikost objektu (pfipadné pootoceni), obtékani
a zarovnani textu.

Velikost

Na zalozce Velikost se udava velikost obrazku v cm, ptipadné relativni velikost (v %) —

Vv piipad¢ obrazcli a WordArtu. Velikost se v ptipad€ obrazki vétSich, nez dovoluje prostor
pro text na strance, pfizpusobi strance, ale je dostupna a pies tla¢itko Obnovit je mozné ji
prosadit. Velikost v % je vztazena k této ptivodni velikosti.

V pfipad€é zmén rozméri mizeme ménit jeden rozmér a druhy se zméni automaticky — to

Vv piipad€, ze mame zaskrtnutou volbu Zachovat pomer stran. V ramci této zalozky je
moznost otdceni objektu.

Obtékani textu

Kazdy objekt se mtlize stat soucasti odstavce, s nim miize byt propojen anebo na ném byt
nezavisly. Toto nastaveni se provadi na zalozce Obtékani textu. Ma-1i byt objekt soucasti
odstavce (napiiklad malé obrazky v textu), je pro to volba Rovnobézné s textem. Vsechny



ostatni volby znamenaji, Ze objekt bude na textu odstavce nezavisly. A v piipadé nezaskrtnuti
volby Pi‘esouvat objekt s textem bude objekt nezavisly i na odstavci. Tato volba se provadi
az na zalozce Pozice. Bude-li obrazek podtiskem, zvolime zarovnani Za textem.

U obtékani textu okolo objektu jesté nastavujeme odsazeni (vzdéalenost od textu) a piipadné
zalomeni textu (na které strané bude text objekt obtékat, ptipadné zda viibec).

Pozice

Umisténi objektu je mozno zvolit posunem objektu se stisknutym levym tlacitkem mysi.
Druhy zptasob vyuziva nabidku Velikost a umisténi (nebo u n¢kterych objektt Dalsi
moznosti rozloZeni) a zalozku Pozice.

Rozlozeni Iiléj

* | Obtékéni textu | velikost |
Vodorovné
™) Zarovnani Vievo vzhledem k| Sloupec
() RozloZeni knihy | Uvnitf z Okraj
@ Absolutni pozice |0cm =| napravood |Sloupec IEI
(7 Relativni pozice —| wvzhledemk |Stranka
Svisle
(7 Zarovnani Mahore vzhledem k | Stranka
@ Absolutni pozice [0 cm | pod Odstavec IZI
() Relativni pozice | wzhledem k |Stranka
Moznosti
Presunovat objekt s textem Povaolit prekryt
[ Uzamknout ukotveni RozloZeni v burice tabulky
| ok || stono

Obrazek 2 - Umisténi objektu

Tam je mozno zvolit u svislého 1 vodorovného zarovnani bud’ pfesné vymezeni pozice v cm,
nebo relativni pozice vici strance, jejim okrajim (mistu pro psani), odstavci. Anebo je mozné
zarovnani vlevo, vpravo, nahote, dole a uprostted svisle ¢i vodorovngé.

Volba Uzamknout ukotveni znamena, ze objekt (i po piipadném piesunu objektu) je spojen
s uritym odstavcem a naptiklad v ptipad¢ jeho odstranéni bude také odstranén.

Word 2003
 Kreslit~ L | Automatickétvary N\ W [JO A 4l 2 8] & |- F-A-=== @ lj!

Obrazek 3 - Panel nastroji Kresleni

Vkladani grafickych objektt je dostupné pies VleoZit = Obrazek — Klipart, Ze souboru,
Automatické tvary, WordArt, Organizacni diagram (pfedchtidce SmartArt). Druhou



moznosti je pouzit panel nastroji Kresleni (jeho zobrazeni — Zobrazit = Panely nastroju —
Kresleni).

Na panelu néstroji Kresleni jsou od textového pole (obdélnik s A) smérem doprava dostupné
WordArt, Diagram nebo organiza¢ni schéma, Klipart, Obrazek.

Obrazky je mozné vkladat jako soubory ve formatech jpeg, png, gif, bmp, tiff, emf, wmf.
,,Pro import ostatnich grafickych formati (CGM, CDR, EPS, PICT, WPG), je tieba ziskat
zvlastni filtry. Pokud jste pfi instalaci aplikace Word nenainstalovali graficky filtr, ktery nyni
potiebujete, spust’te znovu instalaéni program a graficky filtr pridejte.* (19)

Kliparty ve formatu wmf jsou dostupné z predinstalované sbirky klipartti nebo z webu
Office.com, prohledéavatelné podle klicovych slov. Klipart se vlozi na misto kurzoru po
kliknuti na obrazek z panelu otevieného vpravo. Po najeti mysi na obrazek v panelu se vpravo
vedle obrazku zobrazi Sipka umoznujici dalsi volby (vlozit/kopirovat/upravit kliCova
slova/vlastnosti/odstranit z galerie nebo zkopirovat do kolekce).

Automatické tvary nabizeji tvary, které se daji vlozit, upravovat barva, skladat. Diagram
nebo organiza¢ni schéma nabizi pfednastavené tvary propojené do utvarti, do kterych se da
vkladat text. WordArt nabizi textovy ramec s graficky upravenym a zajimavym pismem.
Iniciala fakticky neni graficky objekt, ale zvétSené prvni pismeno zvoleného odstavce,

s moznosti volby ptes kolik fadek pismeno bude, jak bude vzdéalené od textu, zda pod nim
(svisle) bude nebo nebude text. Vklada se pres Format — Inicidla.

Krom¢ inicidly se v§em ostatnim objektlim nastavuji vlastnosti, jako je format objektu,
velikost a umisténi, barvy vyplné€, ohrani¢eni. Vlozené obrazky, na rozdil od automatickych
tvarll, se daji ofiznout, prevést na odstiny Sedi, zménit jas a kontrast.

Format objektu

Vlastnosti obrazku se nastavuji bud’ pies mistni nabidku — Format obrazku nebo
automatického tvaru, nebo pies Format = Obrazek, Automaticky tvar.

Tato volba otevie dialogové okno Format, které nabizi nastaveni vyplné, okraje (barva a styl
¢ary), velikost, umisténi, obtékani, ¢i — pouze u obrazku — ofiznuti, pfevedeni na odstiny Sedi,
zmeénu jasu a kontrastu.



Format obrazku ﬁ

| Pozice IDbrézek Textove pnlel Web |

Velikost a otodeni

Virdka: 406cm = Sirka: 54lan =
Otoceni: o

Mefitko
Vigka: 00 % = Sifka 100 % =

Zachovat pomér wysky a Sitky
vzhledem k plvodni velikosti obrazku

POvodni velikost

Vyika: 4,06 cm Sirka: 5,42 cm
| ok || stmo |
L. -]

Obrazek 4 - Format obrazku

Na zalozce Barvy a ¢ary se nastavuje barva ohraniceni ¢i vyplné (a dalsi podobné vlastnosti),
na zaloZce Velikost nastavujeme velikost obrazku, tlac¢itkem Obnovit se — v ptipadé, Ze je
obrazek vétsi nez Sitka nebo vyska stranky nebo byl zmensen — obrazek vrati do ptivodnich
rozméri. Méfitko (v %) je vztazeno k pivodni velikosti obrazku, je-1i zatrzeno Vzhledem

K pitvodni velikosti obrdzku.

Zalozka Web slouzi k zadani alternativniho textu, ktery se zobrazi pii pfevodu do HTML.
Zalozka Obrazek funguje jen pro vloZené obrazky ze souboru, obrazku se da nastavit jas a
kontrast, pfedvolené varianty jsou pod rozbalovacim menu Barva: Automaticka (vychozi),
Stupné Sedi, Cernobily, Zesvétlit (ponecha barvy, jas 85 %, kontrast 15 %; pouZiva se na
vodoznak — obrazek vlozeny ptes zahlavi/zapati, zarovnany na stied stranky a jdouci pod
textem). Kromé toho na této zaloZce 1ze obrazek ofiznout ze vSech stran.

Na zalozce Pozice se nejdtive nastavuje obtékani textu — bud’ je obrazek soucasti textu
odstavce (V textu), nebo je nezavisly a obtékan (Obdélnik, Tésné), anebo je v pozadi a text
jde pfes (Za textem) ¢i je v popiedi a text jde pod obrazkem (Pred textem). Pfesné umisténi
a obtékani se nastavuje pies volbu UpFesnit.



' -
Upfesnit rozloZeni ﬁ

i| Obtékani textu
Vodorovné
(71 Zarownani Vlevo vzhledemk  |Sloupec
(71 Rozlozeni knihvy Ihvnitr z Okraj
@ Absolutni pozice | 5,4cm = d |Sloupec
Syl naprava od p IZI
(7 Zarovnani Mahore vzhledem k Stranka
@ Absolutni pozice 1,79 cm = nize Odstavec |Z|
| Moznosti
Presunovat objekt s textem [ Povalit prekryti
Uzamknout ukotveni Rozlozeni v bunce tabulky
| ok || storme |

Obrazek 5 - Umisténi obrazku

Umisténi obrazku se nastavuje bud’ k okrajim (stranky, stranky zmensené o okraje,
odstavce), na stied nebo absolutné vztazeno opét ke strance, okrajiim nebo odstavci. A to
svisle 1 vodorovné. Volba Pfesunovat objekt s textem zajisti, Ze se pfi pfesunu odstavce
piresune i objekt, volba Uzamknout ukotveni znamena, ze objekt (i po pfipadném piesunu
objektu) je spojen s urcitym odstavcem a naptiklad v piipadé€ jeho odstranéni bude také
odstranén. Na zalozce Obtékani textu se uptesiiuje obtékani a ptipadné nastavuje vzdalenost
od textu.

Kreslici platno

Pti vkladani textovych poli a automatickych tvari se jako prvni otevie prostor pro objekt
zvany Kreslici platno. Je mozné to ignorovat, vlozit objekt mimo platno a pak s nim pracovat
podle vyse zminéného zptisobu. Pokud platno pouzijeme, tj. vlozime objekt do né&j, pak
pracujeme i s celym kreslicim platnem. Jeho rozméry se daji zmensit, aniz by se umérné
zmenSoval vlozeny, nakresleny objekt.



s == L - .
o bit i Zvetdit ] Méfitko kresby | 5 Forméatovat kreslici platno &J
o e Velikost | Pozice | Cbrézek |Textc-'.-'e' pole I Web |
1
Vyplf
Barva: Bez vyplné |z|
Préhlednost: 1 '
Céra
Barva: Bez &ry |Z| Styl:
Pferusovana: Tloustka: 0,75 bodd
| P
Sipky
Pocatedni styl: Koncovy styl:
Pocatedni velikost: Koncova velikost:
ok | [ stono
#
L _ a1 |
Obrazek 6 - Kreslici platno
Writer

Vkladani grafickych objektt je dostupné bud’ pies Vlozit = Obrazek — Ze souboru nebo
pies panel nastroju Kresba, ktery se zobrazi pies Zobrazit = Panely nastroju — Kresba.
Prvnim zptsobem je mozno vkladat obrazky jako soubory ve formatech jpeg, png, gif, bmp,
tiff, emf, wmf.

h /S EeLZTS €-@--F-P-%- & & )

Obrazek 7 - Panel nastroji Kresba

Ptes panel nastroji Kresba je také mozné vkladat obrdzky Ze souboru (prvni pfistupna ikona
zprava), pismomalbu z Galerie Pismomalby (druha piistupna ikona zprava s pismenem A),
pfipadné rizné automatické tvary (zbyvajici ikony az na Sipku, tou se pfepind do reZzimu
Vybrat).

Inicidla, zvétSené prvni pismeno (nebo slovo) zvoleného odstavce, s moznosti volby, ptes
kolik fadek pismeno bude, jak bude vzdalené od textu, zda pod nim (svisle) bude nebo nebude
text, je také dostupna, ale je soucasti vlastnosti odstavce, tedy Format = Odstavec, zalozka
Inicialy.

Kromeé inicialy se vSem ostatnim objektiim nastavuji vlastnosti, jako je format objektu,
velikost a umisténi. Lisi se ale vlozené obrazky od automatickych tvari a pismomalby.

i i Usporadat 3
Nastaveni obrazku . -
. , ., . ., i . Zarowvnani b
Vlastnosti obrazku se nastavuji bud’ pfes mistni nabidku nebo pies R
1 *

Format = Obrazek.

Volba Usporadat nabizi zarovnani obrazku, pokud se s textem nebo !
jinym objektem piekryva. Volba Zarovnani se tyka zarovnani Popis...
vodorovného nebo svislého. Pokud je obrazek ukotven ke strdance,
muze byt rychle zarovnan k hornimu, dolnimu, levému, pravému
okraji stranky nebo na stied stranky v obou smérech. Je-li ukotven
k odstavci nebo ke znaku, tyka se zarovnani odstavce. A pokud je

Obtékani textu

Obrazek...

UloZit obrazek...

Popizek...

= ¥

Obrazkova mapa

4

Vyjmout

Obrézek 8 - Mistni
nabidka na objektu




ukotven jako znak, je zarovnan pouze svisle podle mista, kam byl vlozen (na fadce nahoru od
ni, na stfed nebo doli od ni).

Obtékani textu nabizi volbu bez obtékani — text bude nad a pod obrazkem, obtékani stranky
— text bude 1 okolo obrazku, optimdlni obtékani stranky — text bude ze strany, kde je vice
mista, pres text — text bude i1 pod obrazkem, na pozadi — text ptijde ptes obrazek.

Popis nabizi moznost zadat nadpis — pouziva se jako alternativni text obrazku pii pfevodu do
HTML kodu a popis, ktery vyuzivaji nastroje pro lepsi pfistupnost, napf. pro uzivatele

S hlasovou ¢teckou.

Dalsi volby nabizeji ulozit obrazek, vytvoftit popisek (nebo titulek, da se vyuzit pro seznam
ilustraci), upravit obrazek pies obrazkovou mapu.

Neékteré z téchto voleb a dalsi volby jsou spojeny v dialogovém okné Obrazek.

[ Obrézek S|

| Pozadi I Makro
Typ | Volby | Obtéknitedu | Hypertedovyodkaz | Obrézek | Ofiznout | Ohraniceni

Velikost Ukotweni
ATy A 71 Ke strance
Sitka 6,77cm = B [
[] Relativni @ K odstavei
VyiEka 508cm = ) Ke znaku
[] Relativni i) Jakeo znak
Zachovat pomér
’ Pivodni velikost ]

Umisténi
Vodorovné |Na stied IZ" o 000cm |5 k |Dl::llast odstavee |Z||
[] Zreadlit na sudych strankich
Svisle |Nahofe =] o [000em [ k |Okmj [=]
[ Urnistit s textern
| ok || znsit || Napovéda || Obnovit |

Obrazek 9 - Obrazek

Na zalozce Typ nastavujeme Velikost obrazku, pod tlac¢itkem Pavodni velikost se neskryva
obnoveni pivodni velikosti obrazku, pokud je obrazek v jednom rozméru vétsi nez Sitka nebo
vyska stranky. V tom piipadé se jeden rozmér zveétsi na Sitku nebo vysku stranky a druhy
ptizplisobi tak, aby pomér stran ziistal zachovan. Relativni (procentudlni) rozmér je vztazen

k ptivodni velikosti obrazku. Volbu Uketveni jsme jiz probrali, Umisténi umoznuje
podrobnéjsi volbu nez predchozi zarovnani.

Na zalozce Volby se zadava nazev a alternativni text, na zalozce Obtékani textu se krom¢e
obtékani nastavuji 1 vzdalenosti obrazku od textu (v cm). Obrazek pies zalozZku Hypertextovy
odkaz mtzeme propojit s jinym dokumentem.

Na zalozce Obrazek se obrazek pievraci vodorovné nebo svisle. Dalsi zalozky — OFiznout,
Ohraniceni, Pozadi — svym nazvem dostatecné popisuji pravy na nich dostupné. Zalozka



Makro propoji obrazek a ¢innosti s nim spojené s makrem, coz je n&jaka naprogramovana
¢innost.

Nastaveni automatického tvaru nebo pismomalby
Nekteré objekty maji po vlozeni dostupné kromé modrych =
¢tvereckl (pro zménu velikosti tazenim) jeSté zluta kolecka (po Tet...

najeti mysi na n¢ se ukazatel zméni na ruCicku a je mozné tazenim  H&  Umisténi a velikost...
zmeénit n¢jakou vlastnost objektu).

Vlastnosti miizeme ménit pies mistni nabidku nebo pfes Format, Popis...
ptipadn¢ Format = Objekt. Nazev...
Cara méni ohranieni objektu, Oblast nastavuje vypli objektu, je Uspofadat X
mozna jedna barva, barevny piechod, vzorek, pfipadné se zméni zarwn;m, X
prithlednost a stin. Text se vlozi dvojklikem levym tlacitkem na Elbtéka'nl'te:-;tu '
objekt, da se zménit vzdalenost od ohrani¢eni, zalomeni textu, U;:ub.rit :

nastavit tipravu objektu podle obsahu textu a dalsi efekty.
Volba Uspo¥Fadat nabizi zarovnani obrazku, pokud se s textem T Popisek..
nebo jinym objektem piekryva. Volba Zarovnani se tyka

zarovnani vodorovného nebo svislého. Pokud je obrazek ukotven
ke strance, miZze byt rychle zarovnan k hornimu, dolnimu, 4  Vyjmout
levému, pravému okraji stranky nebo na stied stranky v obou

Seskupit v

smérech. Je-li ukotven k odstavci nebo ke znaku, tyka se 8 Kopliovat
zarovnani odstavce. A pokud je ukotven jako znak, je zarovnan B Vst

pouze svisle podle mista, kam byl vloZen (na fadce nahoru od Obrazek 10 — Mistn{
ni, na stfed nebo dolt od ni). nabidka na objektu

Obtékani textu nabizi volbu bez obtékdni — text bude nad a pod

obrazkem, obtékani stranky — text bude 1 okolo obrazku, optimalni obtékani stranky — text
bude ze strany, kde je vice mista, pres text — prakticky mé jen ozdobny smysl, protoze text
neni vidét, je pod obrazkem, na pozadi — text ptjde ptes obrazek.

Popis nabizi moZnost zadat nadpis — pouziva se jako alternativni text obrazku pfti pfevodu do
HTML kodu a popis, ktery vyuzivaji nastroje pro lep$i piistupnost, napf. pro uzivatele

s hlasovou ¢teckou.

Dalsi volby nabizeji vytvotit Popisek (nebo titulek, da se vyuzit pro seznam ilustraci) a
Seskupit — v piipadé vice vlozenych objektl, ze kterych chceme sestavit jeden, klikneme na
vSechny se stisknutou klavesou SHIFT a zvolime Seskupit. U seskupenych objektt je pak
moznost Zrusit skupinu nebo Upravit skupinu.

Textovému objektu, jak se jinak fika pismomalb¢, je mozné po dvojkliku na objekt jednak
zadat text a jednak nastavit druh pisma, velikost, zarovnani, automaticky zobrazené menu
Pismomalba nabizi moZnost zménu druhu pismomalby, jeji tvar, rozestup znaki a stejnou ¢i
nestejnou vysku pismen.

Umisténi a velikost



Umisténi a velikost

Umisténi a velikost |Rotace I Maklenéni a polemér rohu

WVelikost Ukotveni
Sifka 8dc = ) Ke strance
@ ; Ij——
Vyika 5.34cm E @ K odstavci
[7] Zachovat pormér () Ke znaku
i) Jakeo znak
Famknout
[] Umisténi 7] Velikost
Lrmnisténi
Vodorovny  Zleva [+] e |08%m[:] k |Oblastodstavee ||

[] Zreadlit na sudych strankach

Suishy 'Shora

4k

|Z|| Autor |0,20cm

[T Umnistit = textern

I=

| Okrai B

| ok

|| znsit || Napovéda || Obnovit |

Na zalozce Umisténi a velikost nastavujeme Velikost obrazku, zaskrtnuti Zachovat pomér
umoziuje ménit jeden rozmér a druhy se mu ptizptsobi tak, aby se obradzek nedeformovat.
Volbu Ukotveni jsme jiz probrali, Umisténi umoziuje podrobné&jsi volbu nez ptedchozi

zarovnani.

Na zalozce Rotace se nastavuje bod, podle kterého se objekt otoci, a thel oto¢eni, na zalozce
Naklonéni a polomér rohu se nastavuje zkoseni objektu (thel zkoseni). Polomér rohu

Obrazek 11 - Umisténi a velikost

funguje jen pro samostatné vloZzeny obdélnik, ne ten z automatickych tvard.




